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1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 25 zédkona ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve veiejné sprave a o
zméné nékterych zdkont (zakon o finanéni kontrole) vydavam jako statutarni orgén skoly tuto
smérnici.

Ustanoveni této smérnice konkretizuje vnitini kontrolni systém organizace, tzn. postup pfi
fidici kontrole, kterd vyraznym zpusobem zasahuje také do ob&hu ucetnich dokladd
organizace, a také vymezuje postaveni interniho auditu.

2. Odpovédnost pri provadéni ridici kontroly

1. Prispévkové organizace jsou pro ucely zdkona ¢. 320/2001Sb. organem vefejné
spravy. Za vedeni a udrzovani vnitiniho kontrolniho systému ptispévkové organizace
je odpovédny jeji statutarni zastupce (feditel), ktery je povinen organizovat, fidit a
zajistit pfiméfenost a ucinnost finanéni kontroly. Statutdrni zastupce ptispévkové
organizace je povinen zajistit delegovani pravomoci a odpovédnosti u dalSich
zaméstnancl zainteresovanych v systému finan¢ni kontroly. Ve Skole jsou stanoveny
nasledujici funkce - prikazce operace, spravce rozpoctu a hlavniho tucetniho. Jejich
pravomoc a odpovédnost je stanovena v jejich pracovnich ndplnich a v organiza¢nim
fadu skoly.

2. Prikazcem financnich a majetkovych operaci je feditelka Skoly; v dobé nepfitomnosti
feditele nebo u vybranych finan¢nich a majetkovych operacich ji zastupuje Gcetni
skoly.

3. Funkce spravce rozpoctu a hlavniho tcetniho je sloucena a vykonava ji tcetni skoly.

3. Ridici kontrola

Ridici kontrola je provadéna pii piipravé operaci pied jejich schvalenim, pii prib&Zném
sledovani uskutecniovanych operaci az do jejich kone¢ného vyporadani a vyuctovani a
nasledného provéieni vybranych operaci v ramci hodnoceni dosazenych vysledkl a spravnosti
hospodaieni. Ridici kontrola zahrnuje kontrolu ptedb&Znou, pribéznou a naslednou..




1. PredbéZnou Kkontrolu zajistuji povinné v prvni fazi piikazce financ¢nich a
majetkovych operaci a spravce rozpoctu. Do druhé faze predbézné ftidici kontroly
navic vstupuje ucetni.

2. Pribéznou kontrolu zajistuji piikazce finan¢nich a majetkovych operaci, spravce
rozpoctu a ucetni .

3. Naslednou kontrolu zajistuje feditelka Skoly nebo jim povéfeny zaméstnanec u
nahodn¢ vybranych finan¢nich a majetkovych operaci.

Povéteni k vykonu uvedenych funkci je pisemné a podepisuje ho vedouci organizace,
povéfenym zaméstnanciim se tato ¢innost zahrne i do pracovnich néaplni.

U kazdého povéieného zaméstnance je uréen podle moznosti organizace jeho zastupce pro
pripad dlouhodobé¢jsi neptitomnosti. V povéfeni téchto zaméstnanct je stanoveno, za jakych
okolnosti jsou povéreni zastupovanim, doba trvani povéteni, rozsah prenesenych prav a
povinnosti a vzor podpisu povéfeného zaméestnance. Takto uréené zaméstnance schvaluje
vedouci organu.

Podpisové vzory povérenych zaméstnancli jsou soucasti smérnice a aktualizace vzoru je
provadéna ¢islovanym dodatkem ke smérnici.

O provedenych kontrolach se vedou pisemné zaznamy s podpisy odpovédnych osob.

4. Dalsi povinnosti vyplyvajici z Fidici kontroly

1. Piispévkova organizace je povinna vytvofiit takovy systém vedeni vysledku fidici kontroly,
ktery bude spliiovat vSechny nalezitosti pfislusnych ustanoveni zékona o finan¢ni kontrole a
zaroven bude vyhovujicim podkladem pro interniho auditora jmenovaného obci pro podavani

ro¢nich zprav ztizovateli.

2. Ptispévkové organizace jsou povinny predkladat internimu auditorovi ziizovatele zpravy o
vysledcich fidicich kontrol ve smyslu vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., obvykle za kalendaini rok.

5. Kontrolni ¢innost ze strany zrizovatele

Ptispévkové organizace ziizené obci Otvovice neustanovuji svého interniho auditora.
Ztizovatel bude proto na ptispévkovych organizacich provadét vefejnospravni kontroly; jejich
rozsah a periodicita bude ur¢ena odpovédnymi pracovniky ziizovatele.

6. Funkce

Statutarni zastupce PO — feditelka, ustanovuje timto tyto zaméstnance do funkci potfebnych
k provadéni kontroly:

Piikazce operace: Mgr. Hana Kohoutova, feditelka Skoly

Spravce rozpoctu : Stanislava Silingerova, ucetni,



Hlavni ucetni: Stanislava Silingerova, ucetni,

V dobé neptitomnosti feditele funkci ptikazce operace piebira

Jitka Petfinova - uditelka

5. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly
poveéfen zaméstnanec: Mgr. Hana Kohoutova

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se tidi Spisovym a skartacnim fadem skoly

V Otvovicich dne : 21/12 2011 Mgr. Hana Kohoutova
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